PAGE  

[image: image1.png]



Управление финансов г. Сарапула

ПРИКАЗ
     от 25 декабря 2009 года

                  



№ 107
 Об утверждении Порядка 

 составления и ведения кассового 
 плана бюджета города Сарапула
    В соответствии со статьями 154, 217.1 Бюджетного кодекса Российской Федерации, в целях обеспечения процедуры исполнения бюджета города Сарапула, 
ПРИКАЗЫВАЮ:

1. Утвердить прилагаемый Порядок составления и ведения кассового плана бюджета города Сарапула.

2. Настоящий приказ вступает в силу с 1 января 2010 года.

3. Контроль за исполнением настоящего Приказа возложить на начальника бюджетного отдела Н.Л. Ценёву, начальника отдела доходов, учета муниципального долга и финансирования городского хозяйства  Н.Н. Галиеву и начальника отдела казначейского исполнения бюджета О.В.Суслову.
Заместитель Главы Администрации 

города Сарапула – начальник 

Управления финансов г. Сарапула              
                     С.В.Бочкарёва

Приложение к приказу 

Управления финансов г. Сарапула 

от «25» декабря 2009 г. № 107
ПОРЯДОК

СОСТАВЛЕНИЯ И ВЕДЕНИЯ КАССОВОГО ПЛАНА  БЮДЖЕТА 
ГОРОДА САРАПУЛА  

Настоящий Порядок разработан в соответствии со статьями 154, 217.1 Бюджетного кодекса Российской Федерации,  определяет порядок составления  и ведения кассового плана  бюджета города Сарапула.
1. Составление, утверждение, ведение и внесение изменений в кассовый план бюджета города Сарапула  (далее – кассовый план) осуществляется  Управлением финансов г. Сарапула.

2. Кассовый план  утверждается с  помесячной разбивкой по форме согласно приложению 1 к настоящему Порядку до начала очередного финансового года;

3. Составление и ведение кассового плана осуществляется  на основании:

планов кассовых поступлений доходов бюджета города Сарапула и источников внутреннего финансирования дефицита бюджета города Сарапула в соответствии с утвержденным решением Сарапульской городской Думы о бюджете города Сарапула на очередной финансовый год (на очередной финансовый год и плановый период);

планов кассовых выплат из бюджета города Сарапула, определяемых  на основании сводной бюджетной росписи бюджета города Сарапула на очередной финансовый год (на очередной финансовый год и плановый период) по расходам и  лимитов бюджетных обязательств на очередной финансовый год (на очередной финансовый год и плановый период), утвержденных начальником Управления финансов г. Сарапула.
Порядок составления кассового плана  бюджета 

города Сарапула

4. Показатели для кассового плана по доходам и источникам внутреннего финансирования дефицита бюджета (далее - источники) формируются в соответствии с утвержденным решением Сарапульской городской Думы о бюджете города Сарапула на очередной финансовый год (на очередной финансовый год и плановый период) и на основании плана кассовых поступлений  доходов и источников внутреннего финансирования дефицита бюджета города Сарапула на очередной финансовый год с поквартальной разбивкой в разрезе кодов классификации доходов и источников внутреннего финансирования дефицита бюджета города Сарапула, представляемых в Отдел доходов, учета муниципального долга и финансирования городского хозяйства Управления финансов г. Сарапула главными администраторами доходов бюджета города Сарапула и главными администраторами источников внутреннего финансирования дефицита бюджета по форме согласно приложению 2 к настоящему Порядку на бумажном носителе до начала очередного финансового года. 

5. Отдел доходов, учета муниципального долга и финансирования городского хозяйства Управления финансов г. Сарапула на основании представленных  главными администраторами доходов и главными администраторами источников внутреннего финансирования дефицита  бюджета  планов поступлений доходов и  источников внутреннего финансирования дефицита  бюджета составляет и представляет  на бумажном носителе и в электронном виде в Бюджетный отдел Управления финансов г. Сарапула план поступления доходов и источников внутреннего финансирования дефицита  бюджета города Сарапула на очередной финансовый год с помесячной разбивкой по форме согласно приложению 3 к настоящему Порядку;  

6.  Бюджетный отдел Управления финансов г. Сарапула формирует показатели для кассового плана по расходам с помесячной разбивкой на  очередной финансовый год на основании сводной бюджетной росписи  бюджета города Сарапула исходя из плана поступления  доходов с учетом источников внутреннего финансирования дефицита бюджета по месяцам.

7. Проект кассового плана на очередной финансовый год с помесячной разбивкой представляется на утверждение заместителю Главы Администрации г. Сарапула - начальнику Управления финансов г. Сарапула.

8.      На основании утвержденного кассового плана Бюджетный отдел Управления финансов г. Сарапула ежемесячно составляет предельные объемы финансирования расходов бюджета города Сарапула в разрезе  главных распорядителей средств бюджета города Сарапула. Предельные объемы финансирования расходов бюджета города Сарапула на планируемый месяц могут корректироваться на сумму остатков средств на лицевых счетах главных распорядителей и получателей средств бюджета города Сарапула. 

Предельные объемы финансирования по расходам, осуществляемым за счет межбюджетных трансфертов из бюджета Удмуртской Республики (за исключением дотаций) доводятся до главных распорядителей средств бюджета города Сарапула по мере поступления  средств из бюджета Удмуртской Республики в бюджет города Сарапула.
9.         Предельные объемы финансирования расходов бюджета города Сарапула на планируемый месяц доводятся Бюджетным отделом Управления финансов г. Сарапула до главных распорядителей письмом за 10 дней до начала планируемого периода. 

Главные распорядители на основании доведенных предельных объемов финансирования расходов на месяц представляют:

- в Бюджетный отдел Управления финансов г. Сарапула – не позднее, чем за 5 дней до начала планируемого периода, распределение предельных объемов финансирования расходов на месяц в разрезе кодов бюджетной классификации на бумажных носителях по форме согласно приложению 4 к настоящему Порядку; 

- в Отдел казначейского исполнения бюджета Управления финансов г. Сарапула – не позднее, чем за 2 дня до начала планируемого периода, распределение предельных объемов финансирования расходов на месяц в разрезе подведомственных получателей и кодов бюджетной классификации на бумажных  и электронных носителях по форме согласно приложению 7 к настоящему Порядку.

В расходном расписании заполняется только раздел III «Предельные объемы финансирования». 

10. Бюджетный отдел Управления финансов г. Сарапула по мере поступления от главных распорядителей распределения предельных объемов финансирования расходов на месяц в разрезе кодов бюджетной классификации представляют:

- в Отдел казначейского исполнения бюджета Управления финансов г. Сарапула распоряжения на зачисление средств с текущего счета по форме 0512005;

- главным распорядителям средств бюджета – уведомления о предельных объемах финансирования расходов из бюджета города Сарапула по форме согласно приложению 5 к настоящему Порядку.

Порядок внесения изменений  и уточнений в кассовый план 
исполнения бюджета города Сарапула 

11. В случае внесения изменений в решение Сарапульской городской Думы о бюджете города Сарапула на  текущий финансовый год (на текущий финансовый год и плановый период) в недельный срок с даты принятия решения о внесении изменений в указанное решение Бюджетный отдел и Отдел доходов, учета муниципального долга и финансирования городского хозяйства Управления финансов г. Сарапула  составляют  уточненный кассовый план исполнения бюджета  города Сарапула на текущий финансовый год согласно приложению 6 к настоящему Порядку.

12. Для внесения предложений по увеличению предельных объемов финансирования расходов на текущий месяц главными распорядителями представляются обоснование предлагаемых изменений на бумажном носителе.    
Изменения,  предлагаемые главным распорядителем по увеличению предельных объемов финансирования расходов по отдельным статьям (отдельной статье), не должны превышать лимиты бюджетных обязательств на текущий финансовый год по данным статьям (данной статье). 

Предложения по увеличению предельных объемов финансирования расходов вносятся  в срок до 15 числа текущего месяца.

13. Главные распорядители средств бюджета г. Сарапула имеют право вносить изменения в пределах выделенных предельных объемов финансирования расходов по бюджетной классификации и подведомственным получателям по форме согласно приложения 4 к настоящему Порядку. Изменения представляются в Отдел казначейского исполнения бюджета Управления финансов г. Сарапула в срок до 15 числа текущего месяца.
14. Изменение в кассовый план по предложениям главных распорядителей может быть произведено в случае, если при исполнении бюджета фактические объемы поступления доходов в бюджет города Сарапула превышают плановые показатели, учтенные при составлении кассового плана на текущий месяц.   

Приложение  1

к Порядку составления и ведения

 кассового плана бюджета

 города Сарапула 

УТВЕРЖДАЮ:
Заместитель Главы Администрации г. Сарапула-

начальник Управления финансов г. Сарапула 

_________________________________ 

«____» __________________ 20__ года

Кассовый план  бюджета города Сарапула на 20__ год 

 (тыс. руб)

	Наименование показателей
	КБК
	Всего на год
	январь
	февраль
	март
	апрель
	май
	июнь
	июль
	август
	сентябрь
	октябрь
	ноябрь
	декабрь

	Кассовые поступления, всего
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Кассовые выплаты,  всего 
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Источники внутреннего финансирования дефицита
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


	Начальник  Бюджетного отдела Управления финансов г. Сарапула

	__________________             (подпись, дата)
	_________________

(расшифровка подписи)

	Начальник Отдела доходов, учета муниципального долга и финансирования городского   хозяйства Управления финансов  г. Сарапуле


	__________________

 (подпись, дата)
	_________________

(расшифровка подписи)


Приложение  2

                                                                                  к Порядку составления и ведения

 кассового плана бюджета

 города Сарапула 
План поступления 

доходов  и источников внутреннего финансирования дефицита в бюджет города Сарапула на  20__ год

(наименование главного администратора доходов и источников внутреннего финансирования дефицита бюджета города Сарапула)

	Код бюджетной классификации 


	Наименование доходов  и источников внутреннего финансирования дефицита


	Сумма, тыс.руб.

	
	
	Всего на год
	1 

квартал
	2 

квартал
	3 

квартал
	4

квартал

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	


Главный администратор доходов и 

источников внутреннего финансирования

дефицита бюджета города Сарапула     _______________________________

                                                                                                                                                        Приложение  3
 к Порядку составления и ведения

 кассового плана бюджета города Сарапула 
План поступления доходов и источников внутреннего финансирования дефицита  бюджета города Сарапула на 20__ год 

 (тыс. руб)

	Наименование доходов и источников внутреннего финансирования дефицита бюджета
	КБК
	Всего на год
	январь
	февраль
	март
	апрель
	май
	июнь
	июль
	август
	сентябрь
	октябрь
	ноябрь
	декабрь

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


	
	
	

	Начальник Отдела доходов, учета муниципального долга и финансирования городского                                                хозяйства Управления финансов г. Сарапула

	_______________________
             (подпись, дата)
	_________________

(расшифровка подписи)


Приложение  4

                                                                                  к Порядку составления и ведения

 кассового плана бюджета

 города Сарапула 

УВЕДОМЛЕНИЕ   ​​​​​​​​​​​​​№____ от ​​_______20__г.

О ПРЕДЕЛЬНЫХ ОБЪЕМАХ ФИНАНСИРОВАНИЯ РАСХОДОВ 

на _________________ 20__ г.

                                                                                                              (месяц)

_____________________________________________________

(главный распорядитель бюджетных средств, № лицевого счета)

_____________________________________________________

(получатель бюджетных средств, № лицевого счета)

      (руб.)

	Наименование показателя
	Код
	Сумма

	
	ведомства 
	раздела 
	подраздела 
	целевой статье 
	вида расходов 
	операции сектора государственного управления
	аналитического учета
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	


Главный распорядитель                                              

бюджетных средств                                        

____________________________

  (подпись руководителя) (дата)                                                            

Исполнитель:
                                                                           Приложение  5

                                                                                  к Порядку составления и ведения

 кассового плана бюджета

 города Сарапула 

УВЕДОМЛЕНИЕ   ​​​​​​​​​​​​​№____

о предельных объемах финансирования расходов из бюджета города Сарапула

на _________________ 20___ г.

                                                                                                              (месяц)

      (руб.)

	Наименование ГРБС, ПБС
	Номер лицевого счета
	Код
	Сумма

	
	
	ведомства 
	раздела 
	подраздела 
	целевой статье 
	вида расходов 
	операции сектора государственного управления
	аналитического учета
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


	Заместитель Главы Администрации г. Сарапула -начальник Управления финансов г. Сарапула
	(подпись, дата)
	___________________

(расшифровка подписи)

	Начальник бюджетного отдела
	(подпись, дата)
	_________________

(расшифровка подписи)

	Исполнитель
	_______________________________

(подпись, дата)
	


    Приложение  6
                                                                                                                                                                                                              к Порядку составления и ведения

 кассового плана бюджета

 города Сарапула 

УТВЕРЖДАЮ:
Заместитель Главы Администрации г. Сарапула-

начальник Управления финансов г. Сарапула 

_________________________________ 

«____» __________________ 20__ года

Уточненный кассовый план  бюджета города Сарапула на 20__ год 

 (тыс. руб)

	Наименование показателей
	КБК
	Всего на год
	январь
	февраль
	март
	апрель
	май
	июнь
	июль
	август
	сентябрь
	октябрь
	ноябрь
	декабрь

	Кассовые поступления, всего
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Кассовые выплаты,  всего 
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Источники внутреннего финансирования дефицита
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


	Начальник  Бюджетного отдела Управления финансов г. Сарапула

	__________________

      (подпись, дата)
	_________________

(расшифровка подписи)

	Начальник Отдела доходов, учета муниципального долга и финансирования городского  хозяйства Управления финансов г. Сарапула

	__________________

      (подпись, дата)
	_________________

(расшифровка подписи)


	
	
	
	
	
	
	Приложение 7

	
	
	
	
	
	
	к Порядку составления и ведения кассового плана бюджета города Сарапула

	
	
	
	
	
	
	
	

	Расходное расписание №
	 
	 
	Коды

	
	
	
	
	 
	 
	Форма по КФД
	 

	
	
	от ''____''_____________ г.
	Дата
	 

	Главный распорядитель бюджетных средств (главный администратор источников финансирования)
	 
	Глава по БК
	 

	Распорядитель (получатель) бюджетных средств, администратор источников финансирования с отдельными полномочиями главного администратора
	 
	по Сводному реестру
	 

	
	
	
	 
	 
	 
	Номер лицевого счета
	 

	Наименование бюджета
	
	 
	 
	 

	Финансовый орган
	 
	 
	 

	Откуда:
	
	
	 
	 
	 
	 
	 

	Федеральное казначейство, орган Федерального казначейства
	 
	по КОФК
	

	Кому:
	
	
	 
	 
	 
	 
	 

	Распорядитель (получатель) бюджетных средств, администратор источников финансирования с отдельными полномочиями главного администратора (администратор источников финансирования), иной получатель бюджетных средств
	 
	по Сводному реестру
	

	Куда:
	
	
	 
	 
	 
	Номер лицевого счета
	 

	Наименование органа Федерального казначейства
	
	 
	по КОФК
	 

	
	
	
	 
	 
	 
	Дата введения в действие
	 

	Единица измерения: руб
	
	
	
	
	по ОКЕИ
	 

	Специальные указания
	
	 
	 
	 

	
	
	
	 
	 
	 
	
	 

	     На основании данного расходного расписания Вам разрешается распределять распорядителям и получателям бюджетных средств , администраторам источников финансирования дефицита бюджета с полномочиями главного администратора, администраторам источников финансирования дефицита бюджета, находящимся в Вашем ведении, бюджетные ассигнования и (или) лимиты бюджетных обязательств, предельные объемы финансирования, или принимать бюджетные обязательства и осуществлять платежи, в установленных настоящим Расходным расписанием пределах.

	
	
	
	
	
	
	
	

	Руководитель
	 
	___________
	 
	

	(уполномоченное им лицо)
	(должность)
	(подпись)
	(расшифровка подписи)
	

	
	
	 
	 
	 
	 
	

	Главный бухгалтер 
	(должность)
	(подпись)
	                              (расшифровка подписи)
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	Форма 0531722 с. 2

	
	
	
	
	
	Расходное расписание № 

	
	
	
	
	
	
	от ''___''___________ г.

	Раздел I. Бюджетные ассигнования

	Дата введения в действие раздела
	 
	 
	 

	Код по БК
	Сумма на текущий финансовый год
	Сумма на плановый период
	Примечание

	
	
	первый год
	второй год
	

	1
	2
	3
	4
	5

	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	
	
	
	
	
	
	
	

	Раздел II. Лимиты бюджетных обязательств

	Дата введения в действие раздела
	 
	 
	 

	Код расхода по БК
	Сумма на текущий финансовый год
	Сумма на плановый период
	Примечание

	
	
	первый год
	второй год
	

	1
	2
	3
	4
	5

	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	
	
	
	
	
	
	
	

	Раздел III. Предельные объемы финансирования

	Дата введения в действие раздела
	 
	 
	 

	Код расхода по БК
	Сумма на текущий финансовый год
	Примечание

	
	
	

	 
	 
	 

	 
	 
	 

	 
	 
	 

	 
	 
	 

	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	
	
	
	
	
	
	

	Ответственный
	 
	___________
	 
	
	

	исполнитель
	
	(должность)
	(подпись)
	(расшифровка подписи)
	(телефон)
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	" ___ " _____________ 20 __ г.
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