
Приложение 1 к Административному регламенту Администрации города Сарапула  предоставления муниципальной услуги «Прием документов, необходимых для согласования перевода жилого помещения в нежилое или нежилого помещения в жилое, а так же выдача соответствующих решений о переводе или об отказе в переводе»

                                                  Блок-схема 

последовательности административных процедур при предоставлении Муниципальной

услуги 

Представитель Заявителя, в том числе специалист МАУ МФЦ, действующий в силу закона, либо по оформленной надлежащим образом доверенности





   Администрация (Управление)





Прием и регистрация заявления 





Рассмотрение заявления начальником Управления и определение Исполнителя





Подготовка и согласование проекта постановления Администрации о выдаче решения о переводе жилого помещения в нежилое и (или) нежилого помещения в жилое. Уведомления о 


переводе жилого помещения в нежилое и (или) нежилого помещения в жилое





Лично





Выдача результатов предоставления муниципальной услуги





                           МФЦ





По электронной почте или через Единый портал





Передача пакета документов специалистом МФЦ в Администрацию





Прием и регистрация заявления





Лично заявителю





По электронной почте или через Единый портал








Обращение Заявителя








Принятие решения об отказе в предоставлении муниципальной услуги за подписью зам. Главы Администрации по строительству и ЖКХ





Представителю Заявителя, в том числе специалисту МАУ МФЦ, действующему в силу закона, либо по оформленной надлежащим образом доверенности





Направление межведомственных запросов





Направление копии постановления Администрации города Сарапула о выдаче Разрешения в отдел Росреестра





Возврат документов, не отвечающих требованиям пункта 2.7 настоящего регламента
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